ACUERDO que reforma y adiciona el Reglamento General

para Estudios de Posgrado de la Universidad Pedagogica Nacional

CONSIDERANDO

Que con fecha 29 de agosto de 1978, se publicé en el Diario Oficial de la Federacion, el Decreto que crea la Universidad Pedagogica Nacio-
nal, con caracter de organismo desconcentrado de la Secretaria de Educacion Piblica.
Que el Plan Nacional de Desarrollo 2013-2018, dentro de su tercer eje fundamental sefiala a un México con Educacion de Calidad para
todos, cuyo objeto es contar con un capital humano de calidad.
Que el Programa Sectorial de Educaciéon 2013-2018 prevé en el Objetivo 2 el fortalecer la calidad y pertinencia de la educacién media
superior, superior y formacion para el trabajo, a fin de que contribuyan al desarrollo de México.
Que el Programa Integral de Desarrollo Institucional de la Universidad Pedagogica Nacional 2014-2018, sefala en el numeral 6.1.
Eje 1. Marco juridico y normativo los proyectos y las lineas de accion indispensables para adecuar el marco juridico y normativo de la
institucion, en funcion tanto de la madurez alcanzada por la Universidad como de los desafios a que ésta debe hacer frente, derivados
de los cambios que las sociedades contemporaneas exigen para la educacion de nuestros dias y del futuro cercano.
Que el 18 de junio de 2012, se aprobo por la C. Doctora Silvia Beatriz Ortega Salazar, Rectora de la Universidad Pedagogica Nacional,
el Reglamento General para Estudios de Posgrado de la Universidad Pedagogica Nacional, mismo que fue publicado en la Gaceta UPN,
organo informativo oficial de la Universidad Pedagbgica Nacional.
Que la Universidad Pedagbgica Nacional, en su quehacer constante para fortalecer el marco juridico institucional, requiere reformar
y adicionar el Reglamento General para Estudios de Posgrado de la Universidad Pedagogica Nacional, instrumento juridico que regula
los estudios de posgrado en sus diferentes programas, con el proposito de especificar la integracion, atribuciones y lo relativo a las
sesiones del Consejo de Posgrado.
Que con fecha 12 del mes de junio de dos mil dieciocho el Consejo Académico en su Sesién Ordinaria 128 dictaminé favorable-
mente el presente Acuerdo.
Por lo anterior, se expide el siguiente:
ACUERDO POR EL QUE SE REFORMA EL ARTICULO 1, ARTICULO 10, ARTICULO 33, FRACCION II, TITULO QUIN-
TO Y SE ADICIONAN LOS ARTICULOS 41 BIS, 41 TER, 41 QUATER, EL TITULO SEXTO DEL REGLAMENTO GENERAL
PARA ESTUDIOS DE POSGRADO DE LA UNIVERSIDAD PEDAGOGICA NACIONAL.
Articulo 1.- Las disposiciones del presente Reglamento se aplicaran de forma obligatoria para los profesores, estudiantes y personal
en general que tenga relacion con los programas de posgrado que imparte la Universidad Pedagogica Nacional y Unidades UPN en
las entidades federativas que adopten su aplicacion.
Articulo 10.- El proceso de seleccidon se llevara a cabo en los colegios de los programas correspondientes con base en el instructivo de
operacion del programa de que se trate y se informara el resultado a la Coordinacion de Posgrado o al Director de Unidad a través del
responsable de cada programa educativo.
Articulo 33.- Para obtener el grado de Maestro el estudiante debera:
I....
II. Presentar la tesis o el trabajo recepcional previsto en cada programa de estudios y sustentado en las modalidades
especificas, que podran ser:
a) Articulo publicado en revista arbitrada e indizada a nivel nacional.
b) Capitulo del libro publicado por editorial de reconocido prestigio a nivel nacional, y
II. ....
) TITULO QUINTO
DE LA INTEGRACION Y ATRIBUCIONES DEL CONSEJO DE POSGRADO

Articulo 41 Bis. La Coordinaciéon de Posgrado para el desarrollo de sus actividades contara con un 6rgano de apoyo llamado Consejo
de Posgrado, el cual estara integrado por:
I. El Coordinador de Posgrado, quien lo presidira; y
I1. Seis Responsables de los programas de posgrado vigentes en operacion, dos por cada nivel educativo: dos Responsa-
bles de los programas de especializacion, dos Responsables de los programas de maestria y dos Responsables de los
programas de doctorado; de entre los cuales se designara un Secretario.
Articulo 41 Ter. El Consejo de Posgrado tendra las siguientes atribuciones:
L. Proponer politicas y estrategias que orienten al posgrado a la consecucion de sus fines;
I1. Revisar los procedimientos y emitir opinion sobre la pertinencia de los proyectos relativos a la creacion, modi-
ficacibn, suspension o cancelaciéon de los programas educativos de posgrado y de sus correspondientes planes y
programas de estudio;
II1. Promover el seguimiento de los planes y programas de estudios de posgrado a efecto de apoyar su correcto funcio-
namiento o, en su caso, atender los problemas que éstos presenten;

IV. Informar al Consejo Técnico de la Universidad Pedagbgica Nacional el desarrollo de los planes y programas de es-
tudio de posgrado;

V. Autorizar y coordinar, en los casos que asi se requiera, la constitucion de comisiones para el estudio de los asuntos de
posgrado, quienes deberan rendir un informe sobre los trabajos realizados;

VI. Conocer y analizar las faltas cometidas por los estudiantes de posgrado de la Universidad Pedagogica Nacional, vy,
en su caso, emitir las sanciones correspondientes, de acuerdo con lo establecido en el Titulo Sexto del presente
Reglamento;

VII. Conocer, analizar y emitir la resolucion sobre el recurso de inconformidad que interpongan los estudiantes de
posgrado de la Universidad Pedagogica Nacional, que se consideren afectados por alguna resolucion emanada del
presente Reglamento;

VIII. Elaborar sus normas de organizacion, que deberan ser aprobadas por el Rector;

IX. Dictaminar los instructivos de operacion de los programas educativos, y

X. Las demas contempladas en otras disposiciones, en este Reglamento y las que le asigne el Rector.

Articulo 41 Quater. El Consejo de Posgrado sesionara de manera ordinaria cuatro veces al afo y de manera extraordinaria cuando asi se
requiera a solicitud del Presidente o de cualquiera de sus integrantes.

Las sesiones seran validas con la asistencia de mas de la mitad de sus miembros y las decisiones se tomaran por la mayoria de los
miembros presentes, teniendo el Presidente el voto de calidad.

TITULO SEXTO
DE LAS SANCIONES Y RECURSOS
CAPITULO1
DE LAS SANCIONES
Articulo 42.- ...

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Acuerdo entrara en vigor al dia habil siguiente de su publicacion en la Gaceta UPN 6rgano informativo oficial
de la Universidad Pedagogica Nacional.

SEGUNDO.- El Consejo de Posgrado contara con quince dias habiles para formalizar su integracion a partir de la publicacién del
presente Acuerdo en la Gaceta UPN 6rgano informativo oficial de la Universidad Pedagbgica Nacional.

El presente Acuerdo se aprobé por el C. Doctor Tenoch Esati Cedillo Avalos, Rector de la Universidad Pedagégica Nacional, en la Ciudad
de México, a los 14 dias del mes de junio de dos mil dieciocho, en términos del articulo 12 fracciéon IX del Decreto que crea la Universidad
Pedagdgica Nacional, publicado en el Diario Oficial de la Federacion, el 29 de agosto de 1978.

El Rector de la Universidad Pedagogica Nacional
Doctor Tenoch Esaii Cedillo Avalos

UPN. AJUSCO Y UNIDADES DE LA CIUDAD DE MEXICO

GUIA DE PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION Y LA OPERACION DE PROGRAMAS EDUCATIVOS

Etapa Actividad Responsable

1.1. Formula la propuesta para la creacién o la operacion del Programa Educativo.
1.2. Solicita a los Consejos Internos de las Areas Académicas o el Consejo de Pos-
grado, la creacion o la operacion del Programa Educativo.

1.3. Designa a una persona de enlace con la cual se mantendra el seguimiento
durante el proceso, y lo notifica a la Secretaria Académica. Colegio de Profesores
Nota: para la modificacion de los programas educativos seran aplicables, en
) lo procedente, las disposiciones para la creacion previstas en los Lineamientos
Programa Educativo Generales para la Creacién de Programas Educativos de Licenciatura, Especiali-
zacion, Maestria y Doctorado de la UPN y en su caso Modificacion, Suspension
y Cancelacion; en adelante Lineamientos: Capitulo IV, Articulo Sexto.

Para la suspension o cancelacion, se procedera conforme a lo establecido en el
Capitulo V de los Lineamientos vigentes.

1. Formulacion de propuesta
de creacién u operacion de un o los Cuerpos

Académicos

Consejos Internos

2.1. Recibe y revisa la propuesta para la creacion o la operacién del Programa Edu- 2
de las Areas

cativo.
2. Emision de opinién 2.2. Emite opini6n sobre la propuesta del Programa Educativo. Académicas, el
sobre la propuesta 2.3. Envia a la Coordinacién del Area Académica o la Direccion de Unidad, la Consejo de Posgrado
propuesta para la creacion o la operacion del Programa Educativo, para revision | Consejos Internos de

del expediente.

Unidades CDMX




Etapa

3. Revisién documental
de la propuesta de
Programa Educativo

Actividad

3.1. Recibe y revisa que las propuestas de Programas Educativos contengan todos los
elementos seglin los Lineamientos... vigentes, ademas en formato impreso y digital
los siguientes documentos:
« Oficio original del Colegio de Profesores o los Cuerpos Académicos que solici-
tan la creacion o la operacion del Programa Educativo.
- Oficio original con la opinién del Consejo interno del Area Académica o del
Consejo de Posgrado.
- Dictamenes favorables.
Unicamente en formato digital:
« Plan de estudios.
« Instructivo de operacion.
- Estudio de factibilidad.
3.2. Solicita al Cuerpo de Profesores o al Cuerpo Académico correspondiente, en
el caso de que falte algiin elemento de los Lineamientos... vigentes o documento
de la propuesta.
3.3. Entrega a la Secretaria Académica la documentacién completa de la propuesta
para la creacion u operacion del Programa Educativo.

Responsable

Coordinacién
del Area Académica
o la Direccion
de Unidad

Etapa Actividad Responsable
11. Emision de dictamen 11.1. Rea!iza sesion de trabaj(? del Consejo conforme al orden del Flia. Consejo
del i démi 11.2. Delibera sobre el Expediente completo del Programa Educativo. démi
el Consejo Academico 11.3. Dictamina la propuesta de Programa Educativo. Académico
(Rectoria)

12. Aprobacion del
Programa Educativo

12.1. Recibe el dictamen del Consejo Académico.
12.2. Aprueba o no la creacién del Programa Educativo.

Presidente del
Consejo Académico

13. Elaboracion de Acta de
Acuerdos y Constancia
de Aprobacion

13.1. Elabora Acta de Acuerdos de la sesiéon del Consejo Académico, donde se
asienta el dictamen de la propuesta del Programa Educativo. La Secretaria (o) la
firma y recaba la del Rector.

13.2. Elabora la constancia de aprobacion de la creacién u operacion del Programa
Educativo y recaba la firma de Rectoria en la constancia.

Secretaria del
Consejo Académico

4. Revision del expediente
y validacion de formatos

4.1. Recibe inicamente la propuesta completa y que esté conforme al formato Para
Integrar el Expediente.
4.2. Revisa que el expediente de la propuesta de Programa Educativo esté completo.

(Secretaria
Académica)
Personal operativo

5. Convocatoria a sesién
de la Comision Revisora

5.1. Convoca a la Comisién Revisora de Planes y Programas Educativos para que re-
vise y emita opinién de la propuesta de creacion u operacion del Programa Educativo.
5.2. Proporciona seguimiento de las actividades de la Comisién Revisora de Planes
y Programas Educativos y las observaciones que se tengan de la solicitud del Pro-
grama Educativo.

Secretaria (o) del
Consejo Académico

14. Solicitud de registro
del Programa Educativo

14.1. Solicita por oficio a la Subdireccién de Servicios Escolares que realice los
tramites ante la Direccién General de Profesiones para el registro del Programa
Educativo aprobado, al cual anexa:
« Expediente completo del Programa Educativo que se entrega, con la relacién de las
resoluciones.
+ Opinion de la Comisién Revisora de Planes y Programas Educativos.
+ Opinidn del Consejo Técnico.
» Dictamen del Consejo Académico.
+ Constancia de Aprobacién emitida por el Rector o el Acta de Acuerdos del Consejo
Académico de la sesion correspondiente.

Secretaria del
Consejo Académico

6. Emision de opinion u
observaciones a la propuesta

6.1. Recibe y revisa la propuesta de creacion u operacién del Programa Educativo.
6.2. Emite una opinion sobre la creacion u operacion del Programa Educativo.
Nota: la opinion puede ser favorable o no favorable a la creacion, operacion,

Comision Revisora de
Planes y Programas

modificacion, suspension o cancelacién de un Programa Educativo. En caso de Educativos

no ser favorable se pasa a la actividad 18.2.

7.1. Elabora una minuta de la sesion de la Comision Revisora con la opinion u

observaciones al Programa Educativo.

7.2. Da seguimiento a los acuerdos e incorporacion de las observaciones derivadas de

la reuni6n de la Comision y se pone en contacto con la persona designada del Colegio

de Profesores o Cuerpo Académico. ( )
iz . .3. Comuni 1 pr 1 Area Académi la Direccién ni rres- Secretaria

7. Atencién de observaciones 7.3 Co unica del proceso al Area / cadémica o a la Direccién de Unidad corres eta
pondiente para atender las observaciones. Académica)

y envio al Consejo Técnico

7.4. Recibe el expediente con las observaciones atendidas y remite al Consejo Téc-
nico con la siguiente documentacion:
» Oficio original del Colegio de Profesores o Cuerpo Académico correspondiente
en el que se solicita la creacién u operacion del Programa Educativo.
- Dictamenes favorables.
» Copia de la opini6én de la Comision Revisora de Planes y Programas Educativos.

Personal operativo

15. Remision de copia
de registro del programa

15.1. Recibe el expediente con la documentacion completa del Programa Educa-
tivo.
15.2. Descarga las claves del programa y materias.
15.3. Elabora formatos con las claves de las materias, recaba firmas del Subdirector de
Servicios Escolares, de Secretaria Académica y Rectoria.
15.4. Elabora oficio de solicitud dirigido a la Subdireccion de Recursos Financieros,
para que realice el pago del registro del Programa Educativo, recibe voucher como
comprobante.
15.5. Escanea los originales del expediente completo del Programa Educativo y sube
al Sistema Integral de Registro del Ejercicio Profesional (SIREP).
15.6. El SIREP genera un aviso de entrega de documentos originales, y se crea el
registro de solicitud con ntimero de folio para dar seguimiento.
15.7. Entrega en la Direccién General de Profesiones (DGP) el expediente com-
pleto con las resoluciones:

« Dictamen del Consejo Académico.

+ Constancia de Aprobacién emitida por el Rector o el Acta de Acuerdos del Consejo

Académico de la sesion correspondiente.

Subdireccion de
Servicios Escolares

8. Emision de opinion para
turnar a Consejo Académico

8.1. Recibe las propuestas del Programa Educativo, conjuntamente con la docu-
mentacion siguiente:

+ Oficio original del Colegio de profesores o Cuerpo Académico correspondiente

en el que se solicita la creaciéon u operacion de Programas Educativos.

+ Dictdmenes favorables.

+ Copia de la opini6én de la Comisién Revisora de Planes y Programas Educativos.
8.2. Convoca a sesion para emitir opinion sobre el Programa Educativo.
8.3. Remite su opinidn al Consejo Académico mediante oficio y la documentacion
que la Secretaria Académica le envio.

Consejo Técnico

16. Registro del
Programa Educativo

16.1. Recibe los documentos originales del Programa Educativo y realiza las ges-
tiones correspondientes.

16.2. Notifica a la Subdireccion de Servicios Escolares que se autorizoé el Programa
Educativo.

16.3. Entrega el “Acuerdo de Adicién al registro de los programas de estudio de la
UPN?, firmado por la DGP

Direccion General
de Profesiones

9. Seguimiento a las
observaciones y comunicacion
del proceso

9.1. Recibe opinién del Consejo Técnico a través de oficio.

9.2. Valora, si es necesario, las observaciones derivadas de la Sesiéon de Consejo
Técnico y se pone en contacto con la persona designada del Colegio de profesores
o Cuerpo Académico.

9.3. Proporciona seguimiento de la incorporacion de las observaciones.

9.4. Comunica el proceso al Area Académica o a la Direccién de Unidad.

Secretaria del
Consejo Académico

17. Notificacion del Registro
del Programa Educativo

17.1. Recibe el “Acuerdo de Adicion al registro de los programas de estudio de la
UPN” y archiva el original.

17.2. Informa mediante oficio al Consejo Técnico de la aprobacion del Programa
Educativo.

17.3. Entrega copia del “Acuerdo de Adicion al registro de los programas de estudio
de la UPN” a la Direccion de la Coordinacién de Unidades y a la Secretaria Aca-
démica para el caso de Unidades CDMX, y a la Secretaria Académica en el caso de
Unidad Ajusco.

Subdireccion de
Servicios Escolares

18. Notificaciéon de aprobaciéon
o no de la propuesta

18.1. Recibe copia del “Acuerdo de Adicion al registro de los programas de estudio
de la UPN” y notifica a la Coordinacién del Area Académica.

18.2. Regresa a la Coordinacién del Area Académica o a la Direccién de la Coor-
dinacién de Unidades correspondiente el expediente del Programa Educativo que
no fue aprobado.

(Secretaria Académica)
Personal operativo
Direccion de la
Coordinacion
de Unidades

10. Convoca a sesion
del Consejo Académico

10.1. Convoca, por instrucciones de la Rectoria, a los miembros del Consejo Acadé-
mico para la sesion correspondiente con los siguientes documentos:

+ Opini6n de la Comision Revisora de Planes y Programas Educativos.

+ Opinidn del Consejo Técnico.

« Expediente completo del Programa Educativo.

Secretaria del
Consejo Académico

19. Regresa la propuesta
que no fue aprobada

19.1. Regresa al Colegio de Profesores o al Cuerpo Académico correspondiente el
expediente del Programa Educativo que no fue aprobado.
FIN DEL PROCEDIMIENTO

Coordinacion de

Area Académica

Direccion de la
Coordinacion
de Unidades




UPN. UNIDADES EN LA REPUBLICA MEXICANA
GUIA DE PROCEDIMIENTO PARA LA CREACION Y LA OPERACION DE PROGRAMAS EDUCATIVOS

1. Formulacion de propuesta
de creacion u operacion de un
Programa Educativo

Actividad

1.1. Formula la propuesta para la creacion u operaciéon de un Programa Educativo
segtn el Instructivo de la Estructura para la presentacion de solicitudes para la
creacion y operaciéon de programas educativos de licenciatura y posgrado en las
unidades UPN de la Reptiblica Mexicana, en adelante Estructura y en cumplimien-
to de los requisitos contenidos en los Lineamientos vigentes.

1.2. Entrega a la Direccién de la Coordinacién de Unidades la propuesta para la
creacioén u operacion del Programa Educativo.

Nota: para la modificacién de los programas educativos seran aplicables, en lo
procedente, las disposiciones para la creacion previstas en los Lineamientos Ge-
nerales para la Creacion de Programas Educativos de Licenciatura, Especializacion,
Maestria y Doctorado de la UPN y en su caso Modificacion, Suspension y Cancela-
cién; en adelante Lineamientos: Capitulo IV, Articulo Sexto.

Para la suspension o cancelacion, se procedera conforme a lo establecido en el
Capitulo V de los Lineamientos vigentes.

Responsable

Consejo de
Unidad UPN

9. Emisién de opinién u

observaciones a la propuesta

Actividad

9.1. Recibe y revisa la propuesta de creacion u operacion del Programa Educativo.
9.2. Emite una opinion sobre la creacion u operaciéon del Programa Educativo.
Nota: la opinion puede ser favorable o no favorable a la creacion, operacion,
modificacion, suspensién o cancelacion de un Programa Educativo. En caso de
no ser favorable se pasa a la actividad 21.2.

Responsable

Comisiéon
Revisora de Planes y
Programas Educativos

2. Solicitud de creacion u
operacion de un Programa
Educativo

2.1. Recibe y revisa la propuesta para la creacién o la operacion del Programa Edu-
cativo.

2.2. Solicita a la Autoridad Educativa del Estado la creacién u operaciéon de un
Programa Educativo.

2.3. Mantiene el contacto con la Direccion de la Coordinacién de Unidades y/o la
Secretaria Académica, a lo largo del proceso.

Direccién
de Unidad

10. Atencién de observaciones
y envio al Consejo Técnico

10.1. Elabora la minuta con la opinion u observaciones del Programa Educativo.
10.2. Da seguimiento a los acuerdos y la incorporacion a las observaciones deriva-
das de la reunion de la Comisién y se pone en contacto con el enlace de la Direc-
ci6n de la Coordinacién de Unidades.
10.3. Solicita a la Direcci6én de la Coordinacién de Unidades atender las observa-
ciones.
10.4. Recibe el expediente por parte de la Direccion de la Coordinacién de Unida-
des con las observaciones atendidas y remite al Consejo Técnico con la siguiente
documentacibn:

- Oficio original de la Secretaria de Educacion de la Entidad Federativa.

- Oficio original del Director de la Unidad UPN en el que se solicita la autoriza-

ci6én de la operacidén del Programa Educativo.

- Oficio original de la Direcci6n de la Coordinacién de Unidades.

- Plan de estudios.

- Estudio de factibilidad.

« Formatos especificos para cada grado académico.

- Dictamenes favorables.

+ Minuta de la Comisién Revisora con la opinioén del Programa Educativo.

(Secretaria
Académica)
Personal operativo

3. Autorizacién
del Programa Educativo

3.1. Recibe la solicitud de la propuesta para la creacion o la operacion del Programa
Educativo.

3.2. Autoriza la propuesta para la creacion u operacion del Programa Educativo.

3.3. Emite oficio correspondiente dirigido a la Rectoria de la Unidad Ajusco.

Secretaria de
Educacién
o Autoridad
correspondiente en la
Entidad Federativa

4. Recepcion y
canalizacion de la
propuesta del
Programa Educativo

4.1. Recibe el oficio con los documentos de la propuesta previamente autorizada
por la Autoridad Educativa del estado del Programa Educativo.

4.2. Envia el documento original de la propuesta, a la Direccion de la Coordinacién
de Unidades.

Rectoria

5. Revision documental
del Programa Educativo

5.1. Recibe y revisa que la propuesta contenga tanto la Estructura como los ele-
mentos segin los Lineamientos vigentes, ademas de los siguientes documentos en
formato impreso y digital:

- Oficio original de la Secretaria de Educacion de la Entidad Federativa.

« Oficio original del Director de la Unidad UPN en el que se solicita la creacién u

operacion del Programa Educativo.

- Oficio original de la Direccién de la Coordinacion de Unidades.

- Formatos especificos para cada grado académico.

- Dictamenes.
Unicamente en formato digital:

- Plan de estudios.

« Instructivo de operacion.

- Estudio de factibilidad.

Direccion de la
Coordinacion
de Unidades

11. Emisién de opinién para
turnar a Consejo Académico

11.1. Recibe las propuestas del Programa Educativo, conjuntamente con la docu-
mentacion siguiente:

- Oficio original de la Secretaria de Educacion de la Entidad Federativa.

- Oficio original del Director de la Unidad UPN en el que se solicita la autoriza-

cién de la operacion del Programa Educativo.

- Oficio original de la Direccién de la Coordinacion de Unidades.

- Plan de estudios.

- Estudio de factibilidad.

« Formatos especificos para cada grado académico.

- Dictamenes favorables.

+ Minuta de la Comisién Revisora con la opinién del Programa Educativo.
11.2. Convoca a sesién para emitir opinion sobre el Programa Educativo.
11.3. Remite su opinion al Consejo Académico mediante oficio y la documenta-
cién que la Secretaria Académica le envid.

Consejo Técnico

12. Seguimiento a las
observaciones y

comunicacion del proceso

12.1. Recibe opinion del Consejo Técnico a través de oficio.

12.2. Valora, si es necesario, las observaciones derivadas de la Sesiéon de Consejo.
Técnico y se pone en contacto con el enlace de la Direcciéon de la Coordinacién
de Unidades.

12.3. Proporciona seguimiento de la incorporacion de las observaciones.

12.4. Comunica el proceso a la Direccion de la Coordinacién de Unidades.

Secretaria del
Consejo Académico

6. Peticion de formatos
faltantes y entrega de

6.1. Solicita al Director de la Unidad, en caso de faltar algin elemento de los li-
neamientos vigentes, oficio, formatos o elementos del Estudio de factibilidad, etc.
6.2. Entrega para su revision, a la Secretaria Académica, la propuesta y los docu-

Direccion de la
Coordinacién de

13. Convoca a sesion
del Consejo Académico

13.1. Convoca, por instrucciones de la Rectoria, a los miembros del Consejo Acadé-
mico para la sesién correspondiente con los siguientes documentos:

« Acuerdos de la Comisiéon Revisora de Planes y Programas Educativos.

+ Opini6n del Consejo Técnico.

« Expediente completo del Programa Educativo.

Secretaria del
Consejo Académico

14. Emisién de dictamen
del Consejo Académico

14.1. Realiza la sesion de trabajo del Consejo conforme el orden del dia.
14.2. Delibera sobre el Expediente completo del Programa Educativo.
14.3. Dictamina la propuesta de Programa Educativo.

Consejo Académico

del Programa Educativo

tegrar el Expediente.

propuesta para revisién mentos completos, acompafiada de una tarjeta en la que se enlista el contenido de Unidades
la documentacién que se entrega.
7. Valoraciéon normativa 7.1. Recibe y revisa que la propuesta del Programa Educativo esté completa. (Secretaria
) 7.2. Recibe Ginicamente las solicitudes completas, de acuerdo al formato Para In- Académica)

Personal operativo

15. Aprobacion del
Programa Educativo

15.1. Recibe el dictamen del Consejo Académico.
15.2. Aprueba o no la creacion del Programa educativo.

(Rectoria)
Presidente del
Consejo Académico

8. Solicitud de
validacion de formatos
del Programa Educativo

8.1. Solicita al Departamento de Registro y Titulacion de la Subdireccién de Servi-
cios Escolares, la validacion de los formatos de la propuesta del Programa Educativo.
8.2. Convoca a reunién a la Comision Revisora de Planes y Programas Educativos
para que se revise la propuesta del Programa Educativo.

(Secretaria
Académica)
Personal operativo

16. Elaboracion de

Acta de Acuerdos y Constancia

de Aprobacién

16.1. Elabora Acta de Acuerdos de la sesion del Consejo Académico, donde se
asienta el dictamen de la propuesta del Programa Educativo. La Secretaria (o) la
firma y recaba la del Rector.

16.2. Elabora la constancia de aprobacion de la creacion u operacion del Programa Edu-
cativo y recaba la firma de Rectoria en la constancia.

Secretaria del
Consejo Académico




Etapa

17. Solicitud de registro
del Programa Educativo

Actividad

17.1. Solicita por oficio a la Subdireccién de Servicios Escolares que registre ante
la Direccién General de Profesiones, el Programa Educativo aprobado y entrega la
siguiente documentacion:
+ Expediente completo del Programa Educativo que se entrega, con la relacién de
las resoluciones.
+ Acuerdo de la Comisién Revisora de Planes y Programas Educativos.
+ Opiniodn del Consejo Técnico.
+ Dictamen del Consejo Académico.
+ Constancia de Aprobacion emitida por el Rector o el Acta de Acuerdos del Con-
sejo Académico de la sesion correspondiente.

Responsable

Secretaria del
Consejo Académico

18. Remision de copia
de registro del programa

18.1. Recibe el expediente con la documentacion completa del Programa Educa-
tivo.
18.2. Descarga las claves de los programas y materias.
18.3. Elabora formatos con las claves de las materias, recaba firmas del Subdirector
de Servicios Escolares, de Secretaria Académica y Rectoria.
18.4. Elabora oficio de solicitud dirigido a la Subdireccion de Recursos Financieros,
para que realice el pago del registro del programa educativo, recibe voucher como
comprobante.
18.5. Escanea los originales del expediente completo del Programa Educativo y
sube al Sistema Integral de Registro del Ejercicio Profesional (SIREP).
18.6. El SIREP genera un aviso de entrega de documentos originales, y se crea el
registro de solicitud con nimero de folio para dar seguimiento.
18.7. Entrega en la Direccién General de Profesiones (DGP) el expediente com-
pleto con las resoluciones:

+ Dictamen del Consejo Académico.

+ Constancia de Aprobacion emitida por el Rector o el Acta de Acuerdos del Con-

sejo Académico de la sesion correspondiente.

Subdireccién de
Servicios Escolares

19. Registro del
Programa Educativo

19.1. Recibe los documentos originales del Programa Educativo y realiza las ges-
tiones correspondientes.

19.2. Notifica a la Subdireccion de Servicios Escolares que se autorizd el registro
del Programa Educativo.

19.3. Entrega el “Acuerdo de Adicidn al registro de los programas de estudio de la
UPN”, firmado por la DGP.

Direcciéon General
de Profesiones

20. Notificacion del Registro
del Programa Educativo

20.1. Recibe el “Acuerdo de Adicidn al registro de los programas de estudio de la
UPN?” y archiva original.

20.2. Informa mediante oficio al Consejo Técnico de la aprobacion del Programa
Educativo.

20.3. Entrega copia del “Acuerdo de Adicion al registro de los programas de estu-
dio de la UPN” a la Secretaria Académica y a la Direccion de la Coordinacién de
Unidades

Subdireccién de
Servicios Escolares

21. Notificacion de
aprobacion o no
de la propuesta

21.1. Recibe copia del “Acuerdo de Adicion al registro de los programas de estudio
de la UPN™.

21.2. Notifica a la Autoridad Educativa Estatal con copia a la Direccion de la Uni-
dad que el Programa Educativo fue o no aprobado.

21.3. Regresa a la Direccidn de la Coordinacién de Unidades los expedientes de los
Programas Educativos que no fueron aprobados.

(Secretaria
Académica)
Personal operativo

22. Comunicaciéon
de aprobacion
o no de la propuesta

22.1. Recibe copia del “Acuerdo de Adicion al registro de los programas de estudio
de la UPN™.

22.2. Comunica mediante oficio a la Direccién de Unidad que el Programa Educa-
tivo fue registrado ante la DGP.

22.3. Regresa a la Direccion de Unidad los expedientes de los Programas Educati-
vos que no fueron registrados.

FIN DEL PROCEDIMIENTO

Direccion de la
Coordinacion
de Unidades






